ROMANIA                                                                                                                                              
JUDETUL  MARAMURES                                                                                   APROBAT,                                                                                                
PRIMARIA  COMUNEI  BUDESTI                                                                   P R I M A R                                                                                     
Compartiment Audit                                                                                     Vasile Liviu Tamas
F I S A   P O S T U L U I
NR. _____/ _____________
1. DENUMIREA POSTULUI: auditor, clasa I, grad profesional principal
2. NIVELUL POSTULUI: functie publica de executie
3. SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI: verificarea conformităţii activităţii institutiei publice din punct de vedere financiar-contabil, tehnic şi managerial.
4. NUMELE SI PRENUMELE OCUPANTULUI POSTULUI:
5. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
-Pregatirea de specialitate: - studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta: in ramura de stiinta (RSI): stiinte economice;
- Perfectionari: in domeniul de activitate
- Cunostinte de operare/programare calculator (necesitate si nivel):
- Limbi straine:
- Vechime in munca: minim 5 ani.
6. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de implementare, capacitatea de a rezolva eficient problemele, capacitatea de asumare a responsabilitatilor, capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite, capacitatea de analiza si sinteza, creativitate si spririt de initiativa, capacitatea de planificare si de  a actiona strategic, capacitatea de a lucra independent, capacitatea de a lucra in echipa si competenta in gestionarea resurselor alocate
7.  Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii
8. Atributii: conform anexei
9. Limite de competente: STABILITE PRIN DISPOZITIE DE CATRE PRIMAR
10. Delegare de atributii: CONFORM DISPOZITIEI PRIMARULUI
11. Sfera relationala:
I. Intern:

a) relatii ierarhice:

- subordonat fata de: PRIMAR

- superior pentru: NU ESTE CAZUL

b) functionale: CU TOATE BIROURILE PRIMARIEI

c) relatii de reprezentare: STABILITE PRIN DISPOZITIE DE CATRE PRIMAR
II. Extern:
a)cu autoritati si institutii publice: IN FUNCTIE DE COMUNICARI SAU ADRESE CARE VIZEAZA ACTIVITATEA ACESTUIA.
b)cu organizatii internationale:
c)cu persoane juridice private:
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului: _________________________

Functie publica de executie

Semnatura: ____________

Data: _________________
ANEXA – _______________________
ATRIBUTIILE  DE  SERVICIU
Atributii generale:
· Isi insuseste legislatia specifica si pune in aplicare legislatia nou aparuta;
· Realizeaza in termenele stabilite lucrarile repartizate spre intocmire;
· Primeste si solutioneaza in termenul legal corespondenta repartizata;
· Cunoasterea si utilizarea echipamentului din dotare;
· Urmareste integrarea in colectiv si armonizarea relatiilor intre colegi in cadrul Primariei comunei Budesti.
Atributii specifice :
· efectuarea programarii activitatii de audit;
· efectuarea misiunii de audit intern conform programarii aprobate de conducere;
· urmarirea procedurilor utilizate pentru elaborarea documentelor justificative, circulatia acestora si a sistemelor de contabilizare;
· verificarea procedurilor prin efectuarea testelor de conformitate, sondaje, identificarea punctelor forte si a punctelor slabe;
· analiza procedurilor;
· controale necesare;
· efectuarea de controale interne de detectare (confruntarile cu banca, confruntarea balantei analitice cu cea sintetica, etc.);
· comunicarea cu conducerea institutiei, semnaland prin raport rezultatul controalelor interne;
· are responsabilităţi în propunerea de măsuri pentru corectarea deficienţelor constatate, recuperarea pagubelor şi sancţionarea celor vinovaţi, după caz;
· verificarea corectei aplicari a procedurilor interne stabilite de conducerea institutiei;
· aplicarea normelor nationale de audit financiar (procedurile si principiile fundamentale care stau la baza activitatii);
· colectarea de elemente probante necesare pentru a trage concluzii si a exprima opinii asupra situatiilor financiare;
· utilizarea tehnicii sondajului, urmarind ca in emiterea unor judecati, riscurile sa fie cat mai mici;
· incadrarea in programul de lucru si in bugetul de timp al compartimentului;
· concluziile din lucrarile efectuate se vor concentra in rapoarte destinate utilizatorilor dinainte stabiliti;
· se asigura ca toate operatiunile miscarilor patrimoniale care fac obiectul inregistrarilor in contabilitate sa fie inregistrate;
· se asigura ca toate inregistrarile contabile transpun corect operatii reale (verificarea realitatii inregistrarilor);
· Se implica in vederea solutionarii situatiilor de criza care afecteaza institutia;
· Colaboreaza cu structurile institutionalizate la nivel judetean si regional;
· Identifica si analizeaza obiectivele strategice de dezvoltare a comunitatii locale, pe domenii de actiune, sprijinind in acest sens elaborarea strategiei de dezvoltare locala;
· Organizeaza o biblioteca de date si indica accesul la informatii;
· Participa la formele de perfectionare profesionala dispuse de Conducerea Primariei, sau identificate;
· Trebuie sa cunoasca si sa respecte Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al primarului;
· Respecta normele de Sanatate si Securitate in munca conform Legii nr. 319/2006;
· Indeplineste orice alte atributii in limita competentelor dispuse de superiorul ierarhic cu respectarea scopului postului si a cerintelor acestuia;
· Raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu;
· Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz.
· Sprijina echipa de implementare proiecte in domeniul sau de activitate.
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului: ____________________________
Data: _______________
Semnatura:___________
