ROMANIA                                                                                                            APROBAT,

JUDETUL MARAMURES                                                                                   P R I M A R

COMUNA BUDESTI                                                                                            Simion Pop
PRIMARIA

Compartiment Gospodarire
F I S A P O S T U L U I

NR.  --/ -------------
1. DENUMIREA POSTULUI:  deservent utilaj - masinist
2. NIVELUL POSTULUI: functie contractuala de executie

3. SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI: conducerea, intretinerea si supravegherea utilajului/autoutilitarei nr. 2, detinute de institutie.

4. NUMELE SI PRENUMELE OCUPANTULUI POSTULUI: 

5. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

-Pregatirea de specialitate: - certificat de competente profesionale sau certificat de calificare profesionala: masinist, la masini pentru terasamente;
                                        - certificat de pregatire profesionala a conducatorului auto.
- permis de conducere categoriile: B, C – minim 10 ani vechime;

- cartela conducatorului auto;

- aviz medical valabil;

- aviz psihologic;

- fisa aptitudine - Medicina Muncii;

- Perfectionari: ---
- Cunostinte de operare/programare calculator (necesitate si nivel): ---
- Limbi straine: ---
- Vechime in munca: nu se solicita
6. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de implementare, capacitatea de a rezolva eficient problemele, capacitatea de asumare a responsabilitatilor, capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite, capacitatea de analiza si sinteza, creativitate si spririt de initiativa, capacitatea de planificare si de a actiona strategic, capacitatea de a lucra independent, capacitatea de a lucra in echipa si competenta in gestionarea resurselor alocate

7. Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii

8. Atributii: conform anexei

9. Limite de competente: STABILITE PRIN DISPOZITIE DE CATRE PRIMAR

10. Delegare de atributii: CONFORM DISPOZITIEI PRIMARULUI

11. Sfera relationala:

I. Intern: 

a) relatii ierarhice:

- subordonat fata de: PRIMAR, VICEPRIMAR, SECRETAR

- superior pentru: NU ESTE CAZUL

b) functionale: CU TOATE BIROURILE PRIMARIEI

c) relatii de reprezentare: STABILITE PRIN DISPOZITIE DE CATRE PRIMAR

II. Extern:

a)cu autoritati si institutii publice: IN FUNCTIE DE COMUNICARI SAU ADRESE CARE VIZEAZA ACTIVITATEA ACESTUIA.

b)cu organizatii internationale:

c)cu persoane juridice private:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:  ___________________
Functie contractuala de executie

Semnatura: ____________

Data:  _________________
ANEXA – 

ATRIBUTIILE DE SERVICIU

I. Atributii generale: 
- Isi insuseste legislatia specifica domeniului de activitate;
- Pune in aplicare legislatia nou aparuta;

- Realizeaza in termenele stabilite lucrarile repartizate spre intocmire;

- Urmareste integrarea in colectiv si armonizarea relatiilor intre colegi in cadrul Primariei comunei Budesti.

II. Atributii si sarcini ale postului:

- sa cunoasca caracteristicile constructive si functionale ale utilajului/autoutilitarei nr. 2, deservite;

- sa aplice intocmai normele de functionare si intretinere ale acestora;

- verifica zilnic starea tehnica a utilajului/ autoutilitarei nr. 2;
- raspunde pentru mentinerea starii tehnice si estetice a utilajului deservit/a autoutilitarei nr. 2 aflate in dotare;

- executa in totalitate lucrari de reparatii curente ce rezulta la controlul si ingrijirea zilnica ce pot fi executate in cadrul clasei sale de calificare cu sculele din dotarea utilajului/autoutilitarei nr. 2;
- este obligat sa aiba in permanenta trusa de scule completa, iar sculele sa fie in buna stare de functionare;

- sa anunte superiorul ierarhic, respectiv primarul comunei Budesti/viceprimarul comunei Budesti, despre defectiunile tehnice constatate la utilaj autoutilitarei nr. 2/;

- sa respecte intocmai prescriptiile de utilizare a utilajului/ autoutilitarei nr. 2 prevazute in cartea tehnica;

- sa anunte termenul scadent efectuarii reviziei tehnice periodice;

- sa execute zilnic, la terminarea programului, curatenia utilajului/ autoutilitarei nr. 2;
- executa sarcinile trasate de superiorul ierarhic, cu respectarea indicatiilor primite;

- sa cunoasca si sa respecte regulile de protectia muncii, prevenirea si paza contra incendiilor, precum si normele de circulatie rutiera si in zona de lucru;

- sa ia toate masurile ce se impun pentru prevenirea distrugerii sau deteriorarii conductelor de apa, cablurilor electrice si de telefonie pe timpul executarii activitatilor specifice cu utilajul din dotare, cerand sa fie dirijat cand situatia o impune;

- pe timpul deplasarilor de la un punct de lucru la altul – sa respecte regulile de circulatie, sa ia masurile necesare pentru prevenirea accidentelor de circulatie;

- sa nu se prezinte la serviciu in stare de oboseala sau sub influenta bauturilor alcoolice, sa nu consume bauturi alcoolice in timpul serviciului;
- sa lucreze cu utilajul/ autoutilitarei nr. 2 in asa maniera incat sa se incadreze in consumul normal de ulei si combustibil;

- sa completeze zilnic fisa specifica, cu activitatile executate, cantitatile de carburant si ulei/lubrefiant folosite;

- nu are voie sa lase fara supraveghere utilajul in functionare; daca este necesar sa paraseasca utilajul pentru un timp, va opri si bloca utilajul, se va asigura impotriva oricarei posibilitati de rasturnare, alunecare sau pornire accidentala in timpul repausului;

- sa nu admita urcarea in utilaj a persoanelor straine si sa nu permita cedarea comenzilor unor persoane ce nu au calificare;

- se interzice cu desavarsire accesul persoanelor in raza de actiune a utilajului;
- toate manevrele se vor face in mod lent, fara smucituri sau franari bruste, pentru evitarea accidentelor, avariilor sau defectiunilor;
III. Atributii si sarcini in domeniul securitatii si sanatatii in munca:
- sa poarte obligatoriu echipamentul individual de protectie specific meseriei/riscurilor de accidente si imbolnavire profesionala;

- sa cunoasca si sa aplice legislatia de securitate a muncii si a masurilor propuse in urma evaluarii factorilor de risc;

- sa anunte imediat producerea unor avarii tehnice, evenimente, accidente de munca sau imbolnaviri profesionale;
- participa la instructajele periodice pe linie de S.S.M. si ia la cunostinta pe baza de semnatura de instruire pe aceasta linie.
V. Responsabilitati:
- Raspunde de corectitudinea, lizibilitatea, inregistrarea in documentele intocmite, specifice domeniului sau de activitate, asigura pastrarea acestora si accesul la informatiile de interes publc, in conditiile legii;

- Participa la formele de perfectionare profesionala dispuse de Conducerea Primariei, sau identificate;

- Trebuie sa cunoasca si sa respecte Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al primarului;
- Indeplineste orice alte atributii in limita competentelor dispuse de superiorul ierarhic cu respectarea scopului postului si a cerintelor acestuia;

- Raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de confidentialitatea datelor si informatiilor privind activitatea Compartimentului Gospodarire si a Primariei comunei Budesti;

- Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz.
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:  ___________________

Functie contractuala de executie

Semnatura: ____________

Data:  _________________

